Elektronicznie podpisany przez:
Roman Jan Jabtoriski
dnia 29 grudnia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 211.2020
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 23 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Grebocice wg stanu
na dzien 31.12.2020r

Na podstawie § 11 ust. 1pktliust.4pkt2, Instrukcji wsprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie” zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacj¢ majatku w Urzgdzie Gminy Grgbocice wg stanu na dzien
31.12.2020r.

2. Powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:
1. Alina Wolska — przewodniczaca,

2. Monika Lichodziejewska — cztonek,

3. Chudzik Grazyna — cztonek

3. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji w okresie od 31.12.2020r. do 15.01.2021r.
wg harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W celu sporzadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe w nastepujacym sktadzie:

1. Zespol spisowy:

. Barbara Siedlecka — Muron — przewodniczaca,
. Emilia Ptociennik —cztonek,
. Iwona Batycka - czlonek

. Zespol spisowy:

. Magdalena Krakowiak — przewodniczaca,
. Iwona Gidel — z-ca przewodniczace;j,
. Anna Sygnatowicz — cztonek,

. Anna Bilska — czlonek,
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. Twona Slufarska — cztonek,

6. Joanna Nowak - cztonekUstala si¢ w przypadku 2 zespotlu spisowego sktad osobowy ztozony
z przynajmniej 3 wymienionych osob.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac:

1. $rodki pieniczne w kasie, czeki, depozyty, weksle, druki kasowe §cistego zarachowania,
. druki $cistego zarachowania,
. nalezno$ci sporne 1 watpliwe,
. naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

. naleznos$ci 1 zobowigzania z tytutow publiczno — prawnych,

2
3
4
5
6. naleznosci i zobowiazania wobec kontrahentow,
7. srodki trwate w budowie,

8. srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

9. grunty stanowigce mienie komunalne,

10. materialy w magazynie, art. biurowe, $rodki czystosci, art. promocyjne.
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§ 4. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionego w § 3 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionego w § 3 ust. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
Z natury.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 ust. 3 do 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow oraz w formie weryfikacji salda.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 ust. 7do 9 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym zksigg rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionego w § 3 ust. 10 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
Z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczaca zespotu spisowego w terminie do 30.12.2020r.
§ 6. Zobowiazuje komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdOw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1izasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.
4. Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzowanej jednostki.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo — ksiggowego w terminie
5 dni po zakoniczeniu spisu.

§ 6. Cztonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podj¢cia.

Wéjt Gminy Grebocice

Roman Jablonski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 211.2020
Wojta Gminy Grebocice
z dnia 23 grudnia 2020 r.

Otrzymuja do wykonania:

1 Alina Wolska ... ..o
2 Monika LichodziejewsKa ............cccevvviiiiiieniiiiiiiiieeeeeeees
3 Chudzik Grazyna.........ccoeevvviiieeeeeiieciiiieeeeeeeeeeiivveeeaaens

( data i podpis komisji)
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 211.2020

Woéjta Gminy Grebocice
z dnia 23 grudnia 2020 .

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia | technika inwentaryzacji | spisowego
inwentaryzacji

1. Grunty Dane ewidencji od 04.01.2021r. Weryfikacja sald na dzien

ksiegowej i ewidencji | do 08.01.2021r. 31.12. 2020 r. 2
operacyjnej

2. Srodki trwale w Dane ewidencji 0d 04.01.2021r. Weryfikacja sald na dzien 2
budowie ksiegowej do 08.01.2021r. 31.12. 2020 r.

i trudno dostgpne
ogladowi

3. Rozrachunki z Dane ewidencji 04.01.2021r. Weryfikacja sald na dzien 1
pracownikami ksiggowej 31.12. 2020r.

4. Rozrachunki Dane wedlug 04.01.2021r. Weryfikacja sald na dzien 1
publiczno-prawne ewidencji ksiegowej 31.12.2020 r.

5. Naleznosci i Wszystkie tacznie z od 04.01.2021r. Pisemne uzgodnienie sald
zobowigzania nalezno$ciami do 15.01.2021r. z kontrahentami na dzien 1

spornymi i 31.12.2020r.
watpliwymi

6. Sr. pieni¢zne w kasie, Kasa 31.12.2020r. Roczna, spis z natury wg
czeki, weksle, stanu na dzien 31.12.2020 1
depozyty, kasowe druki r.

Scistego zarachowania
7. Druki $cistego Dane z ewidencji 31.12.2020r Roczna, spis z natury wg
zarachowania operacyjnej stanu na dzien 31.12.2020 2
r.
8. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 04.01.2021r. Pisemne uzgodnienie sald
ksiegowej wedlug stanu na dzien 1
31.12.2020 1.

8. Srod. pieni¢zne Wszystkie rachunki 04.01.2021r. Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe wedtug stanu na dzien 1
rachunkach bankowych 31.12.2020 r.

9. Fundusze Wedtug stanu 05.01.2021r. Poréwnanie danych ksiag

ewidencji ksiegowej rachunkowych z
odpowiednimi 1
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2020r.

10. | Materiaty w Wedtug stanu 0d 04.01.2021r. Roczna, spis z natury
magazynie, art. ewidencji ksiggowej Do 08.01.2021r. wedtug stanu na dzien 2
biurowe, $rodki 31.12. 2020 r.
czystoscei i art.
promocyjne

data 1 podpis /Woéjt Gminy
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